lerttens

TTTTTTTTTTTTTTTTTTT

Idrottens
utblldnlngsplattform

OOOOOOOOOO



Hitta medlemmar
Lagg till deltagare pa utbildning
Hantera deltagare pa utbildningstillfalle

Skapa rapporter



Ol

Hitta medlemmar

TTTTTTTTTTTTTTTTTTT



Hitta foreningens
anvandare

Foreningsadmin

Sidan ”Alla anvandare” i huvudmenyn ger en helhetsbild over
samtliga medlemmar i din forening. Gor sa har for att hitta en
specifik medlem:

1. Sok efter medlem i fritextrutan.

2. llistan ser du dina soktraffar pA medlemmar

utifran de kriterier du har angett.

demo.idrottensutbildningsplattform.se

Alla anvéndare

1 Alla anvandare

Hitta anvdndare genom att séka pa namn, email eller personnummer (12 siffror).

2 Jistrikt Forening

Idrottens

UTBILDNINGSPLATTFORM
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Roller
Valj distrikt Vilj forening Vilj roller
@ Visar 9 av totalt 9 resultat.
Roller Markera
8 Admin Adminsson ¥ Administrator

Educator educator@holder.se v

Educatorsson

Utbildare

Anvandare Forening E-post Aktiv

OrgAdmin eorgadmin@holder.se v

OrgAdminsson

Foreningsadministrator

SuperAdmin superadmin@holder.se v

SuperAdminsson

Utbildare

Superadministratér

0 SuperAdmin SuperAdminsson
demosite

@ 0 B & &
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Lagg till anvandare
02 pa utbildning



Forare - Enduro
Svemo Articulatekurs

Ut vel orci mauris. Donec varius, ex non venenatis bibendum, erat lacus ultricies felis, sit amet pulvinar
nunc ante at erat.

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Sed et gravida neque. Nullam tellus magna,
volutpat a lectus id, elementum volutpat nibh. Ut mi ligula, viverra nec aliquam id, ullamcorper ut turpis.
PY Morbi vulputate nibh nec mattis ullamcorper. Integer neque diam, ultrices vel placerat ac, faucibus ut
g g metus. Integer imperdiet lacinia leo, sit amet imperdiet eros vestibulum et. Nulla lorem enim, venenatis sit
Integer eleifend euismod magna at interdum. Donec sit amet finibus ligula, sit amet rutrum justo. Donec

eu efficitur leo, a ultricies elit. Maecenas pellentesque molestie arcu vitae tristique. Nam urna augue,

lacinia eu porta ut, fringilla sed tortor. Ut vel orci mauris. Donec varius, ex non venenatis bibendum, erat

O ° °
a u t I n I n lacus ultricies felis, sit amet pulvinar nunc ante at erat FORKUNSKAPER
p g Inga férkunskaper behovs

AVBOKNINGSREGLER AVGIFT

Lagg till anvandare pa utbildningar kg 5 lininen 10: (ki falenanh n e s

Pa utbildningen du vill lagga till en deltagare finns ett falt som Deltagarlista 1
heter ”Foreningsadministrator”. For att lagga till en medlem

gor foljande:

«
1. Tryck pd knappen ”"Lagg till deltagare” i faltet
yckp PP 88 g

“Foreningsadministrator”. o R

demosite

@ O B8 & A&

2. | pop-up-fonstret kan du séka upp den deltagare du vill ligga till. Skriv

in de tre forsta tecknen i namn, epost eller personnummer, sa far du

Utbildning

hjalp av sékfunktionen. Lagg till deltagare

Lagg manuellt till en deltagare pa Utbildningen. Da deltagandet ar forenat med en kostnad kan endast en deltagare laggas till i taget.

3. Dinférening ar redan ifylld i detta stegen och kan inte dndras.

Hitta anvandare genom att s6ka pa namn, email eller personnummer (12 siffror).

4. Tryck sen pd ”"Lagg till deltagare” for att slutfora. 2

S6k anvandare (skriv minst tre tecken)

Utbildningar forenade med en kostnad kan komma att faktureras till en férening. Vanligen fyll i vilken forening som fakturan ska
stallas till.

.alj en anvandare forst...

5

Lagg till deltagare
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03 Hantera deltagare pa
utbildningstillfalle



Hantera deltagare
pa utbildningstillfille

Lagg till deltagare

Vid utbildningsplanen pa utbildningen finns tillfallen dar du kan
lagga till deltagare. For att gora detta gor du enligt foljande:

1. Fall ut tillfallet du vill ligga till en deltagare.

2. Tryck pa knappen ”Lagg till deltagare”.

3. I pop-up-fonstret séker du upp anvandaren du vill l3gga till.
Sokfunktionen hjalper dig nar du skrivit in de tre forsta tecknen i namn,

epost eller personnummer for den du soker.

4. Nardu hittat ratt deltagare trycker du pa ”Légg till deltagare”.

FORENINGSADMINISTRATOR

Deltagarlista

Det finns inga anmilda deltagare frén din forening

UTBILDNINGSPLAN

© Grundkurs

v 20230629 Till Valj platser
Tors 29 Juni 2023 KI 12:00 Testvagen 12
Grati
B Fre 30 1uni 2023 k1 12:00 © Testkdping By Gratis

Anmal dig

@ Educator Educatorsson (R

Det finns inga anmélda deltagare frén din forening

© uppkérning v
© Delmoment 1 v

Q OrgAdmin OrgAdminsson
demosite

Lagg till deltagare

Lagg manuellt till en deltagare pa Utbildniningstillfallet.

Notera att anvandaren automatiskt blir anmald till utbildningen som utbildningstillfallet tillhor. Detta galler dock inte
ifall utbildningen kraver ett godkannande fran utbildningsansvarig.

Hitta anvandare genom att soka pa namn, email eller personnummer (12 siffror).

3

Sok anvandare (skriv minst tre tecken)

4
Légg till deltagare
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Skapa rapporter
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Skapa rapport

Skapa rapport efter genomford utbildning

For att skapa en rapport, ga till "Alla utbildningar”. Under
sokresultaten finns en funktion som genererar en rapport
utifran vilka sokord eller filtreringar du angett.

. Sok efter utbildning.
. Valj gren/sport och utbildningstyp.
. Valj vilken typ av data du vill fa ut i rapporten.

. Valj datumintervall.

aa h W NN B

. Tryck pa "Generera rapport”, sa laddas en excelfil ner till din dator.

demo.idrottensutbildningsplattform.se

Alla utbildningar

Utbildningstyp

2 Sren/Sport

Valj gren/sport Valj utbildningstyp

e RAPPORTER

3 .apporter anvander sig av aktuellt sokresultat samt valt datumintervall. Tank pa att rapporter kan innehlla personuppagifter.

Anmalda & godkanda deltagare 4
Summering godkanda deltagare

Utbildningstimmar (1 timme motsvarar 45 minuter) 2023-02-01

Svemo Articulatekurs

rautensilierna i ett tryckeri aro ingalunda en oviktig faktor.

v Mer information

Q SuperAdmin SuperAdminsson

demosite

Till

2023-03-22






